Eneryg ia

o —

|ON INICIAL TEMAS ADMINISTRATIVOS DME

S
Q
CAPACITAC m
\ ; -
{ o
NOMBRE CONTRATISTA sSancgr cmd
FECHA (DD/MM/AAAR) 2[00 =
LUGAR 31 rece il e 8
NOMBRE DE QUIEN CAPACITA Ianc ol o @
TEM 1 memw<>.n_ozmm
: DESCRIPCION EXPLICACION
2 sl NO .
organizaclonal 0
TeTealiza una nxu__nmn%:nncwu del 2
ol ministerio, detallando como s€ conforma y cudles son las .uf o
| -
entidades que se encuentran adscritas a éL 2
Se hace una breve mxu:nwna: sobre los grupos que forman W
Explicacion General de la DME  |parte de la DME, mencionando quién es la Directora y 1& 2
quiénes son los Coordinadores de cada grupo.

haréa parte, asi como

-+

se indica el grupo al que el contratista
Rol, ebligaciones y grupe el rol y las obligaciones que desempeiiard.

Proceso de comisiones

de servicio.
Te explica como

cargan en SharePoint, asi cormo las indicaciones generales

ARGO _ A
NEON Se da una breve explicacion sobre los aplicativos ¥ sU x
SHAREPOINT - |funcienalidad. X
SECOP X .
Se explica el formato para su Correcta presentacion y como
Formato Informe de actividades N - ¥
debe diligenciarse,
Se indica el proceso para realizar solicitud de comisiones .vm \

deben nombrarse 10s arcnivos gue se

Dicclonario de estandarizaclén

gue se deben tener en cuenta,
Se mencionan las [echas para la presentacion de cuentas Jn

Fechas claves cuentas de cobro
de cobro.

Carnet Se indica donde se encuentra el carnet virtual.
SETemTE COITe0 ElECIronico con @ mrofmacion clave a

tener en cuenta, gue incluird: presentacién en PowerPoint Jh

de apoyo, estudio previo del contratista, formato informe

de actividades y la matrlz del diccionaric de estandarizacion
nicial en temas administrativos de la DME, asi como una explicacion

Envio de correo electronico

Al firmar el presente documento, el suscriptor declara haber recibido la capacitacion |
detallada sobre los asuntos previamente mencionados, manifestando que dichos temas han sido comprendidos en su totalidad
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